
Anleitung zur Pflege
der Tourismus-
Datenbank Sauerland

Version 1.1

Sauerland-Tourismus e. V. n Johannes-Hummel-Weg 1 n 57392 Schmallenberg

Neu !!!

Je
tzt

 auch
 Fotos

ve
röffe

ntlic
hen



INHALT Seite

1 EINLEITUNG 1
2 ZUGANGSDATEN 3
3 PFLEGE DERVORHANDENENDATEN 3
4 KONTROLLEIHRER ANGABEN 6
5 SPEICHERN IHRER ANGABEN 6
6 DATENSÄTZENEUANLEGEN 7

6.1 TEILORT NEUANLEGEN
6.2 POI NEUANLEGEN

7. DATENSÄTZELÖSCHEN 8
8. BILDDATENVERWALTEN 8
9. GEO-DATEN MODUL 9
10. HILFE/FEEBACK 9

1 EINLEITUNG

Die touristische Datenbank des Sauerlandes hat sich im Laufe der letzten Jahre
zu einem unverzichtbaren Instrument zur Information unserer Gäste entwickelt.
Besonders bewährt hat sich dabei die dezentrale Datenpflege durch die örtlichen
Tourismusorganisationen im ganzen Sauerland. Nur so ist es möglich Gästen
stets aktuelle Informationen zu liefern.

Diesen Service wird der Sauerland-Tourismus e. V. auch zukünftig beibehalten.
Daher steht innerhalb der neuen Internetpräsentation des Sauerlandes die
Tourismus-Datenbank wieder im Mittelpunkt. 
Dabei bedient sich der Sauerland-Tourismus e. V. für die Umsetzung dieser
Internetpräsentation eines modernen Redaktionssystems. Großer Vorteil dieser
Systeme ist die strikte Trennung von Inhalt und Layout. Damit ist es möglich,
die eingepflegten Inhalte gleich mehreren Internetpräsentationen zuzuordnen.
So werden die von Ihnen betreuten Daten zukünftig auch den verschiedenen
Partnern des Sauerland-Tourismus e. V. zur Verfügung stehen. Dies sind bereits
heute der RuhrtalRadweg, die Lenneroute, der Sauerland-Höhenflug, die
Sauerland-Waldroute, der Bergwanderpark Sauerland und nicht zuletzt auch die
Broschüre "Hallo Tourist", für deren Druck ebenfalls auf diese Daten zurückge-
griffen wird. So ist es uns gelungen, Ihre Datenpflege durch die Vernetzung mit
mehreren Partnern deutlich in Wert zu setzen.

Bei der Auswahl des Redaktionssystems haben wir bewusst darauf geachtet, ein
System zu finden, das eine Datenpflege ohne großen Aufwand für Sie ermög-
licht. Alle Änderungen an den Inhalten können bequem über den Browser und
deswegen von jedem internetfähigen Arbeitsplatz vorgenommen werden. Da das
System mit einer Versionsverwaltung arbeitet, besteht auch keine Gefahr, verse-
hentli ch Daten zu löschen oder ungewollt zu verändern. 

Im Folgenden haben wir für Sie einen kleinen Leitfaden zusammengestellt, der
Ihnen die notwendige Hilfestellung geben soll. Unabhängig davon steht Ihnen
der Sauerland-Tourismus e. V. aber auch für Fragen zur Verfügung.

Ansprechpartner sind: Anke Trautmann und Jürgen Fischbach
Telefon: 02974-969840
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Zugangsdaten nicht
zur Hand?

E-Mail an:
juergen.fischbach@
sauerland.com
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2 ZUGANGSDATEN

Für den Zugang zur Tourismus-Datenbank Sauerland benutzen Sie bitte unsere
Seiten für Touristiker:

www.sauerland-tourismus.com

Über diesen Login, hier sind bereits Ihre bisherigen Login-Daten hinterlegt,
erreichen Sie die neuen Pflegeseiten der Tourismus-Datenbank Sauerland.

3 PFLEGE DERVORHANDENENDATEN

In diese Datenbank haben wir alle Datensätze aus der früheren Version importie-
ren können. 
Die Datenhaltung folgt einer hirachischen Ordnerstruktur, wie Sie sie z.B. auch
aus dem Windows-Explorer kennen. Hauptordner ist Ihre Stadt/Gemeinde.
Darunter folgen Ordner für Teilorte, in denen sich die Datensätze Ihrer POIs
befinden. Haben Sie in dem früheren Pflegemodul den Datensätzen keine
Teilorte zugeordnet, finden Sie diese jetzt unmittelbar im Hauptordner. Für die
Zukunft empfehlen wir ausdrücklich das Anlegen von Teilort-Ordnern und das
Verschieben von bestehenden Einträgen in diese Ordner.

Durch Anklicken eines Ordners gelangen Sie in das jeweilige Unterverzeichnis
und können dort die Datensätze der einzelnen Sehenswürdigkeiten etc. (Points
of Interest - POI) auswählen und bearbeiten. Dazu einfach den Datensatz
anklicken und im nächsten Fenster auf "Bearbeiten" gehen.
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Der Sauerland-
Tourismus e. V. bietet
Mitgliedern und Teil-
nehmern seiner
Marketingmaßnahmen
die Möglichkeit ihren
jeweiligen Eintrag in
der  Tourismus-
Datenbank als
Komforteintrag mit
einem wesentlich 
umfangreicherern
Informationsangebot
dazustellen. 
Die Pflege dieser
zusätzlichen
Informationen wird
durch den Sauerland-
Tourismus e. v.
durchgeführt.
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Ordner/Datensatz 
zur Bearbeitung anklicken

Ziel ist es, die Gäste
bestmöglich zu
informieren. Daher
sollten nur Daten-
sätze mit einem
echten Informations-
gehalt veröffentlicht
werden. Der Sauer-
land-Tourismus e. V.
behält sich vor, un-
zureichende Daten-
sätze Offline zu
stellen!



Sie sehen jetzt die Maske zur Eingabe/Pflege der Daten des jeweiligen POIs (hier
am Beispiel eines Datensatzes der Rubrik “Sehenswürdigkeit”). 
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eindeutige Überschrift,
wichtig für Auflistungen

Image Text,
Beschreibung

weitere Informationen

Verknüpfung mit Fotos
aus Ortsbild-Ordner

Wenn Sie dies ankreuzen,
wird dem Datensatz
automatisch die Adresse
Ihrer Tourisinformation
zugeordnet.

Merkmale des
Datensatzes: wichtig für
die spätere Anzeige
innerhalb der jeweiligen
Präsentationen.

Zusätzliches Bild für
Komforteintrag - wird
durch Sauerland-
Tourismus e. V. gepflegt.



Im Einzelnen sind dies:

Name/Titel Bezeichnung des POIs (z.B. Minigolf Müller)

Beschreibung Beschreibung des POIs

Zur Eingabe neuer Texte haben Sie hier die
Möglichkeit Inhalte aus bereits bestehenden
Dokumenten einfach einzufügen. Benützen Sie
dabei bitte den mittleren Einfüge-Button, da
dann Formatierungen Ihres Quelltextes ent-
fernt werden (z.B. andere Schriftarten oder
Farben).

Informationen/Öffnungszeiten weitere Infos

Verknüpfen von Fotos Wir haben für jede Stadt/Gemeinde einen eige-
Bild-Ordner angelegt. Sie haben die Möglich-
keit dort Ihre Ortsbilder und Bilder von Sehens-
würdigkeiten abzuspeichern. Beim Berabeiten 
Ihrer Datensätze können Sie diesen dann über 
die Funktion “Add obejcts” Bilder zuordnen. 
Die Bilder werden automatisch an die jeweilige 
Größe angepasst. (bitte keine Bilder mit mehr 
als 1 Mb hochladen) siehe Seite 8

Adressdaten bitte hier die vollständige Adresse angeben (dies 
ist auch für die spätere Georeferenzierung wich-
tig)

Kontaktname unbedingt ausfüllen (wichtig für Gäste und 
"Hallo Tourist")

Strasse; Postleitzahl; Ort

Telefon nur Nummer, ohne Zusatz; z.B. 01234-567890

Fax siehe Telefon

E-Mail-Adresse nur Adresee, ohne Zusatz

Webseite www.xyz.de

URL Text Hier Alternativtext angeben, hinter dem sich 
URL verbergen soll
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Die folgenden Menüpunkte ordnen die POIs eindeutig bestimmten Themen inner-
halb der Internetpräsentationen zu. (Bitte erteilen Sie hier Ihren POIs eindeuti-
ge Merkmale, dazu einfach Häkchen setzen)

Aktivitäten Hier können Sie den POIs Aktivitäten zuordnen.

Art der Sehenswürdigkeit/- des wirtschaftlichen Betriebes etc.
Hier können Sie den POIs bestimmten Typen von 
Sehenswürdigkeiten/Freizeitangeboten zuordnen.

Zusätzliche SuchwörterHier können Sie den POIs weitere Suchbegriffe zu-
ordnen, damit die Trefferquote innerhalb der freien 
Suche der User größer wird.

Bewertung Die Bewertung der POIs werden wir in einem späteren 
Schritt zum Auslesen von besonderen Highlights nutzen.
Die Bewertung wird durch den Sauerland-Tourismus e. V. 
durchgeführt.

4 KONTROLLEIHRER ANGABEN

Zur visuellen Kontrolle Ihrer Angaben, haben Sie die Möglichkeit sich eine
Vorschau der Darstellung Ihrers POIs
anzeigen zu lassen. Dazu am rechten Bild
unter dem Menüpunkt “Derzeitiger
Entwurf” die Funktion “Ansehen” wählen.
Das Detailfenster wechselt nun in den
Layout-Modus. Sofern Ihre Stadt/Gemein-
de mehreren unserer Internet-Partner
angehört (RuhrtalRadweg, Lenneroute
etc.), können Sie hier zusätzlich zwischen
den site-bezogenen Darstellungen wählen.
Für eine Darstellung wie innerhalb der
sauerland.com, wählen Sie bitte “sl”. Den
Layout-Modus schließen über den Button
“Bearbeiten” am unteren Bildrand ab und
gelangen zur Detailseite zurück.

5 SPEICHERN IHRER ANGABEN

Zum Abschluß können Sie sich entscheiden, was mit Ihren aktuellen Eingaben/
Korrekturen geschehen soll. Im Regelfall können Sie diese direkt "Zur
Veröffentlichung schicken". Damit sind die Daten online und für alle sichtbar.
Drücken Sie "Entwurf speichern" können Sie die Bearbeitung zu einem späteren
Zeitpunkt fortsetzten, ohne dass Ihre Änderungen schon online sind.
Drücken Sie "Entwurf verwerfen" werden Ihre Änderungen nicht gespeichert und
die letzte Version des Datensatzes bleibt online.

Anleitung zur Pflege der Tourismus-Datenbank Sauerland

6



6 DATENSÄTZENEUANLEGEN

Zum Anlegen neuer Datensätze wechseln Sie in den Ordner des jeweiligen
Teilortes, oder legen dafür einen neuen Teilort an.

6.1 TEILORT NEUANLEGEN

Dazu einfach im Pull-Down-Menü am unteren Seitenende "Teilort" auswählen
und mit Button "Hier erstellen" bestätigen. Dann im Feld "Name" nur den
Namen des Teilortes eintragen und mit "Zur Veröffentlichung schicken" bestäti-
gen. Legen Sie einen Teilort bitte immer nur im Hauptordner (Ihr Start-Ordner
nach dem Login) an. Die Eingabe einer Kurzbeschreibung Ihres Teilortes ist zur
Zeit noch nicht notwendig, da wir diese Daten noch nicht auslesen. 

6.2 POI NEUANLEGEN

Das gleiche Verfahren gilt für das Anlegen eines neuen POIs. Bitte achten Sie
darauf vor dem Anlegen eines POIs in den jeweiligen Teilort-Ordner zu wechseln
oder diesen anzulegen. Zur Zuordnung des POIs finden Sie in dem Pull-Down-
Menü am unteren Seitenrand vier verschiedene Zuordnungstypen:

n Kulturelle Einrichtung
n Sehenswürdigkeit
n Unterkunft (Campingplätze, JHs. etc.)
n wirtschaftlicher Betrieb

Diese besitzen grundsätzlich den gleichen Aufbau. Unterschiede bestehen ledig-
lich in der Kategorienzuordnung, damit Ihre POIs unter den richtigen Kategorien
innerhalb der Internetpräsentationen erscheinen.

Zusätzlich sollen Sie den jeweiligen POIs auch Aktivitäten zuordnen. Bitte dabei
aber auf Eindeutigkeit achten.

Als Unterkünfte bitte nur Hotels, Gasthöfe, Pensionen und Fewos anlegen, die
neben ihrem Unterkunftsangebot z.B. auch Planwagenfahrten anbieten. 

Wählen Sie den Typ aus und nutzen den Button “Hier erstellen”. Es erscheint
anschließend die gleiche Detailmaske wie Sie sie bereits aus der Pflege (siehe
Punkt 3.) kennen.
Die Zuordnungen dienen zum Aufruf spezifischer Eingabeseiten mit jeweils ange-
passten Kategorisierungsmöglichkeiten. Bitte geben Sie hier keine
Veranstaltungsdaten ein. Dafür werden wird zukünftig den Kulturserver NRW nut-
zen.

Komforteinträge
Der Sauerland-Tourismus e. V. bietet Mitgliedern und Teilnehmern seiner 
Marketingmaßnahmen die Möglichkeit ihren jeweiligen Eintrag in der Tourismus-
Datenbank als Komforteintrag mit einem wesentli ch umfangreicheren Informa-
tionsangebot dazustellen. 
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7. DATENSÄTZELÖSCHEN

Zum Löschen von Datensätzen markieren Sie diese in der Listenansicht einfach
mit einem Häkchen und bestätigen mit dem Button "Ausgewählte entfernen".
Möchten Sie bestimmte Datensätze jedoch zu einem späteren Zeitpunkt wieder
nutzen, verschieben Sie diese einfach in den Ordner “Archiv”. Datensätze aus
diesem Ordner werden nicht ausgelesen. 

8. BILDDATEN VERWALTEN

Wir haben für jede Stadt/Gemeinde einen eigenen Bild-Ordner angelegt. Sie
haben die Möglichkeit dort Ihre Ortsbilder und Bilder von Sehenswürdigkeiten
abzuspeichern und später zuzuordnen. 

Zum Hochladen eines Bildes den Button “Durchsuchen" wählen. Sie gelangen
dann zu einem Explorerfenster Ihres lokalen Rechners und können dort ein Bild
auswählen. 
Bitte geben Sie einem Bild als “Name” den Dateinamen Ihres Fotos an (damit
lassen sich später Quellen leichter zurückverfolgen). Im Feld “Beschreibung”
können Sie Angaben zum Bildmotiv machen. 
Wichtig ist eine Eingabe im Feld “Alternativer Bildtext”, da dies als Überschrift
genutzt wird. Weiterhin können Sie aus einer Liste den Fotografen aus einer vor-
gegebenen Liste auswählen (dort haben wir bereits die Adressen aller Tourist-
Informationen angelegt), oder über “Create New” eine neue Adresse anlegen, die
dann unserer Fotografen-Datenbank hinzugefügt wird.
Anschließend haben Sie die Möglichkeit, die Verwendung Ihres Bildes festzule-
gen. Als Mitgliedsort des Sauerland-Tourismus e. V. wird auf der Ihrer
Ortsdarstellung unter sauerland.com eine Bildergalerie abgebildet die sich aus
Bilder zusammensetzt, denen Sie “Dieses Bild in der Ortsbildergalerie
anzeigen”zugewiesen haben. Wählen Sie “Dieses Bild darf uneingeschränkt von
dem Sauerland-Tourismus e. V. genutzt werden” kann der Sauerland-Tourismus e.
V. dieses Bild z.B. für seine Pressedienste oder Marketingmaßnahmen nutzen.
Bitte stellen Sie uns dafür nur Bilder zur Verfügung, an denen Sie die vollen
Nutzungsrechte besitzen. 
Wählen Sie “Internetportal”, dann nutzen wir Ihr Bild nur für die sauerland.com
und unsere Microsites !

Der Ladevorgang geschieht automatisch, wenn Sie Ihre Bearbeitung mit "Zur
Veröffentlichung schicken" abschließen.

Anleitung zur Pflege der Tourismus-Datenbank Sauerland

Ordner verschieben:
In der Detailansicht
Button bestätigen
und Zielrodner
“Archiv” auswählen.
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9. GEO-DATEN MODUL

Als zusätzlichen Service bieten wir Ihnen die Anzeige des POIs in einer Karte an.
Dazu müssen die Standorte der POIs über das GeoDaten Modul kontrolliert bzw.
angelegt werden. Einen Teil der Daten wurde bereits so georeferenziert, trotzdem
ist auch hier eine Kontrolle aus Ihrer Ortskenntnis heraus empfohlen. Klicken Sie
dazu den ganz rechten Button hinter dem jeweiligen POI an. Ein roter Button
bedeutet, dass bereits Daten hinterlegt wurden, ein blauer dass die Daten kon-
trolliert oder angelegt werden müssen.
Nach dem Klick öffnet sich in einem neuen Fenster das GeoDaten-Pflege Modul.
Sind bereits Daten hinterlegt erscheint ein rotes Fähnchen am Ort des jeweiligen
POIs. Sie können das Fähnchen nun anklicken und mit gedrückter linker
Maustaste an seine Position verschieben. Am linken Fensterrand haben Sie
zusätzlich die Möglichkeit den Kartenausschnitt zu vergrößern oder zu verklei-
nern. Weiterhin können Sie auch statt der Kartenansicht die Darstellung im
Luftbild wählen. Haben Sie das Fähnchen verschoben bestätigen Sie bitte die
Fragen "Verschobene Werte übernehmen" mit "ok".
Ist noch kein Fähnchen vorhanden, wählen Sie zunächst den richtigen
Ausschnitt in der Karte - diese können Sie ebenfalls mit gedrückter linker
Maustaste verschieben und klicken anschließend die linke Maustaste um ein
Fähnchen zu erzeugen. Schließen Sie Ihre Arbeit mit "Speichern" ab und schlie-
ßen dieses Fenster.

10. HILFE/FEEBACK

Eine aktuelle Version dieses Leitfaden sowie weitere Tipps zur Datenpflege und -
nutzung finden Sie zukünftig unter:
www.sauerland-tourismus.com

Ansprechpartner sind: Anke Trautmann und Jürgen Fischbach
Telefon: 02974-969840
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