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1 EINLEITUNG

Die touristiscle Datenbank &s Sauerlasies hat sch im Laufe dr letzten hhre
Zu eirem unverzhtbaren Instrumrent zur Information urseer Gaste evickelt.
Besoulers bewahrt hat sih dabei de dezerrale Datenfiege durch die értlichen
Tourismusoganisatbnen im ganzen SauerldnNur so ist es mogtih Gasten
stets aktuelle Inbrmationen zu lefern.

Diesen Seree wid der Sauerlagr-Tourisnus e V. auch zukunftg beibehalten.
Dater stett innerhalb ar reuen Irternetprasetation des Sauerlatfes de
Tourisnus-Datenbank wiker im Mittelpunkt.

Dabei bedint sich der Sauerlag-Tourismus e V. fir die Unsetzumy dieser
Internetprasemation eires noderren Redktionssystera GoRer \orteil dieser
Systers ist die strikte Tenrung von Inhalt urd Layout. Damit ist es mogih,
die eingepflegten Inhalte glech nmehreren Internetpréasemtationen zuzordnen.
So weden die von Ihren beteuten Daten zukinfy awch den versctedenen
Partnern ces Sauerlagh Tourisrmus e V. zur \éerfigury steten. Des sird bekeits
heute cer RuhrtalRadeg, de Lenmroute der Sauerlat-Hoérenflug, die
Sauerlad-Waldroute, der Begwarderpark Sauerlahund nicht zuletzt awch die
Broschie "Hallo Tourist”, fur deren Drek ebenélls auf dese Daten zurligke-
griffen wird. So ist es us gelungen, Ihre Datenflege durch die \ernetzurg mit
mehreren Rartnern ceutlich in Wert zu setzen.

Bei cer Auswahl @s Redktionssystera haben wir bewusstasauf geachiet, ein
System zu fiden, das eire Datenflege ohre groRen Aifward fir Se ermdg
licht. Alle Arderurgen an éen Inhalten konen bequem (iberech Bowser unl
deswegn von jeeé@m internetfahigen Arbeitsplatz vagenromnen weden. Da @s
System mit eiar \ersbnsverwaltug arbeitet, bestehauch keine Geéhr, verse
hertlich Daten zu l6sdn ocer urgewollt zu veradern.

Im Folgenden haben wir fir & eiren kleiren Leitliden zusammngestellt, der
Ihnen die notwerdige Hilfestellury geben soll. Wabharyig davon stel Ihnen
der Sauerlag+-Tourisnus e V. aber aeh fur Fagen zur érfligury.

Arspechpartrer sird: Anle Tautmann urd Juigen Fischbach
Telefon: 02974-969840

Zugangsdaten nicht
zur Hand?

E-Mail an:
juergen.fischbach@
sauerland.com
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2 ZUGANGSDATEN

FUr a¢en Zigarg zur Durisnus-Datenbank Sauerkmerutzen Sé bitte unsee
Seiten fUr duristiker:

www.sauerland-tourismus.com

Uber desen Login, her sird beeits Ihre biskerigen Login-Daten hiterlegt,
erreichen Se die neuen Pflegseiten eér Tourisnus-Datenbank Sauerlkn

3 PFLEGE DEFORHANDENEXRTEN

In diese Datenbank haben wir alle Datétze aus dr friheren \érsbn importie-
ren konren.

Die Datenhaltug folgt einer hirachiscten Odnerstruktur wie Sé sie z.B auch
aus cm Wilows-Explar kenren. Hauptodner ist Ihre Stad/Geneinde.
Darurer folgen Odrer fur Eilorte, in deren stch die Datesatze Iher PO$
befinden. Haben St in dem frikeren Pfleg@nodul den Datesatzen kine
Teilorte zugeodnet, finden Se diese jetzt unmittelbar im Huptodner. Fir die
Zukunft emgehlen wir ausdicklich das Anlegn von Eilort-Odnern urd das
\erscheben von bestednden Eirrégen in diese Ganer.

Duch Ankicken eires Odners gelargen Se in das jeweilge Lhterverzethnis
und kénren dort die Datesétze @r einzelen Selenswidigkeiten etc (Points
of Interest - POI) auswahlen dnbearbeiten. Dazu eiath dcen Datesatz
anklicken urd im néctsten Fester auf "Bearbeiteh gehen.

Odrer/Datersatz \/

zur Bearbeitug anklicken

Ziel ist es die Gaste
bestmdglich zu
informieren. Daher
sollten nur Daten-
sdtze mit einem
echten Informations-
gehalt veroffentlicht
werden. Der Sauer-
land-Tourismus eV.
behalt sich or, un-
zureichende Daten-
satze Offline zu
stellen!

Der Sauerland-
Tourismus €V, bietet
Mitgliedern undeil-
nehmern seiner
Marletingmal3nahmen
die Moglichit ihren
jeweiligen Eintrag in
der Durismus-
Datenbank als
Kombrteintrag mit
einem wesentlich
umfangreicherern
Informationsangebot
dazustellen.

Die Pflege dieser
zusatzlichen
Informationen wird
durch den Sauerland-
Tourismus ev.
durchgefihrt.
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Sk sefen jetzt die Masle zur Eigabe/Pfleg@ der Daten @s jeweilgen POd (hier
am Beispl eines Datesatzes @r Rubrik “Sednswidigkeit”).

eindeutige Uberschrift,
wichtig fur Auflistungen

Image Text,
Bescheiburg

weitere Informationen

\erkniigung mit Fotos
aus Ortsbild-@iner

Wenn Se dies ankeuzen,

Q @ wird dem Datesatz

automatisch de Adresse
lhrer Tourisinformation
Zugeoidnet.

Merknale des
Datersatzes: wéhtig fiir
die spatee Anzege
innerhalb ar jeweilgen
Prasetationen.

Zusatzlches Bild fir
Komforteintrag - wird
durch Sauerlag-

/ Tourisnus e V. gepflegt.
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Im Einzelmn sird dies:
Name/Titel

Beschreibung

o

Informationen/Offnungszeiten

Verknipfen von Fotos

Adressdaten

Kontaktname

Strasse; Postleitzahl; Ort
Telefon

Fax

E-Mail-Adresse
Webseite

URL Text

Bezethnung des PQO4 (z.B Minigolf Muller)
Bescheiburg des POd

Zur Eirgabe reuer &te haben S hier die
Mdglchkeit Inhalte aus beeits bestelenden
Dokurerten einfach einzufiign. Benitzen i
dabei bitte den mittleren Einfug-Button, ca
dann Forratierurgen lhres Quelltgtes en-
fernt werden (z.B andere Schriftarten odr
Farben).

weitere Infos

Wir haben fir jed Stad/Geneinde einen ege-
Bild-Odner argelegt. Se haben d& Mdglch-
keit dort Ihre Ortsbileér urd Bilder von Sebrs-
wudigkeiten abzuspahern. Beim Babeiten
Ihrer Datessatze konen Se diesen @nn Uber
die Funkton “Add obejcts” Bilder zwordnen.
Die Bilder weden autonmatisch an dé jeweilge
Grole agepasst. (bitte keine Bilder mit mehr
als 1 Mb lochlacn) siehe Seite 8

bitte hier die vollstardige Adresse ageben (des
ist auch fur die spatee Geaeferenzierurg wich-

tig)

unbedirgt ausfullen (wchtig fir Gaste ud
"Hallo Tourist")

nur Numner, ohne Aisatz; z.B01234-567890
siehe Telefon

nur Adresee ohne Zuisatz

WWWXYZ.ce

Hier Alterrativtext angeben, hiter dem sch
URL verbeen soll
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Die folgenden Meniipunkte ainen die PO$ eirdeutig bestimmten Tarren inrer-
halb cer Internetprasetationen zu. (Bitte erteilen S hier lhren PO eirdeuti-
ge Merknale dazu einfich Hakhen setzen)

Aktivitaten Hier konren Se den PO Aktivitaten zwrdnen.

Art der Sehenswiirdigkeit/- des wirtschaftlichen Betriebes etc.
Hier kbnren Se den POd$ bestimmten fipen von
Selenswidigkeiten/Freizeitargeboten zwrdnen.

Zusatzliche SuchworterHier konren Se den PO$ weitee Swehbegriffe zu-
ordnen, damit die Trefferquote innerhalb cr freien
Siwche der Wser groRer wi.

Bewertung Die Bewertug der PO$ weden wir in eirem spateen
Schritt zum Aislesen von besaeren Hghlights nutzen.
Die Bewertug wird durch den SauerlagrTourisnus e V.
durchgefuhrt.

4 KONTROLIHRER ANGABEN

Zur visuellen Kntrolle Ihrer Argaben, haben 8idie Mdglchlkeit sich eire
\orschau ér Darstellug Ihrers PCd
anzegen zu lassen. Dazu araatten Bild
unter dem Menlpunkt ‘Derzeitiger
Entwurf die Funkton “Ansehehwéahlen.
Das Detailfester weckelt nun in den
Layout-Mdus Sdern Ihre Stad/Genrein-
de nehreren urseer Internet-Partner
angehdrt (RuhrtalRagdeg, Leneroute
etc.), kdnnen Se hier zusatzlkh zwisclen
den site-bezogren Darstellugen wahlen.
Fir eire Darstellug wie innerhalb cer
sauerlad.com, wahlen @i bitte “s/. Den
Layout-Mdus schle3en Gber dn Button
“Bearbeitehham urteren Bildand ab urd
gelargen zur Detailseite zurlck.

5 SPEICHERN IHRER ANGABEN

Zum AbschlulR kéren Se sich ertscheiden, was mit lhen aktuellen Eigaben/
Korrekturen gesclehen soll. Im Reglfall kbnren Se diese diekt "Zur
Veréffentlichung schickénDamit sird die Daten onlie urd fir alle schtbar.
Driiclen Se "Entwurf speichelfrkdnnen Se die Bearbeitug zu eirem spéategn
Zeitpunkt fortsetzten, ohe dass lhe Arderurgen sclon online sind.

Driiclen Se "Entwurf verwerférwerden Ihre Arderurgen nicht gespechert und
die letzte \érsbn des Dateratzes bleibt onlie.
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6 DATENSATREUANLEGEN

Zum Anlegn reuer Dategmdtze weckeln Sg¢ in den Odrer des jeweilgen
Teilortes oder legen daftr eiren reuen Eilort an.

6.1 TEILORT NEANLEGEN

Dazu eirdich im Pull-Down-&hii am uteren Seiteende "Teilort" auswéahlen
und mit Button "Hier erstelleh bestatigen. Dann im Feld "&ive" nur den
Narren des Eilortes eirtragen urd mit " Zur Veréffentlichung schickébestati-
gen. Le@n Sie eien Eilort bitte immer nur im Hauptodner (lhr Start-Odner
nach cem Login) an. B Eirgabe eirer Kurzbescheiburg lhres Eilortes ist zur
Zeit noch nicht notwerdig, da wir diese Daten och nicht auslesen.

6.2 POI NELANLEGEN

Das glethe \erfahren gilt fur das Anlegn eires reuen PG Bitte achten Se
darauf vor cem Anlegn eires PQd in den jeweilgen Tilort-Odner zu weckeln
oder diesen anzulegn. 2ir Zuordnurg des P8 finden Se in dem Pull-Down-
Menl am uteren Seitenand vier verschedene Ziordnurgstypen:

n Kulturelle Einrchtung

n Sekerswidigkeit

n Unterkunft (Campigplatze JHs etc.)
n wirtschaftlicher Betreb

Diese besitzen gruasatzich den glechen Aufbau. Uiterschiede bestelen ledi-
lich in der Kategorienzwrdnurg, damit Ihre PO$ urter den richtigen Kategorien
innerhalb er Internetprasetationen ersckinen.

Zusatzlch sollen St den jeweilgen POd awch Aktivitaten zwrdnen. Bitte dabei
aber auf Eideutigkeit achten.

Als Unterkiinfte bitte nur Hotels Gasthofe Persionen urd Fewos anlesn, die
neben ihem Uhterkunftsamebot z.B auch Planvagenfahrten anbeten.

Wahlen & den Typ aus ud nutzen den Button “Hier erstelleh Es erschint
anschlieRerd die gleche Detailnasle wie Se si beeits aus @r Pfleg (siehe
Punkt 3.) lenren.

Die Ziordnurgen dieren zum Afruf spezifiscler Eirgabeseiten mit jeweils age-
passten Ktegorisierurgsmogichkeiten. Bitte geben St hier keine
\eranstaltungsdaten ein. Daflr weten wird zukinftg den Kulturserver NRWut-
zen.

Komforteintréage

Der SauerlahTourisnmus e V. bietet Mitgliedern urd Teilnehnern seirer
Marketingmal3rahrren die Moglchkeit ihren jeweilgen Einrag in der Tourisnus-
Datenbank als ¢tnforteintrag mit eirem wesethi ch umaingreicheren Informa-
tionsargebot dazustellen.
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7. DATENSATZEOSCHEN

Zum Ldschn von Datesatzen markieren Se diese in ar Listeransicht einfach
mit einem Hakhen urd bestatgen mit dem Button "Ausgewéhlte entfernén
Mochen Se bestimmte Datesitze jedch zu eirerm spateen Zitpunkt wieder
nutzen, verscrgben S diese einfch in cen Odner “Archiv’. Datersatze aus

diesem Qiner weden nicht ausgelesen. :
® Odner \erschieben

In der Detilansicht
Button bestatigen
und Zielodner
“Archiv’ auswahlen.

8. BILDDATEN VERWALTEN

Wir haben fir jed Stad/Geneinde einen egenen Bild-Odner argelegt. Se
haben dé Moéglchlkeit dort Ihre Ortsbileér urd Bilder von Sebnswuiidigkeiten
abzuspeaihern urd spater zuzordnen.

Zum Hochlacken eines Bilees éen Button “Durchsuchénwahlen. Sé gelargen
dann zu eirm Explarferster lhres lokalen Rechers urd kdnren dort ein Bild
auswahlen.

Bitte geben St einem Bild als “Nne” den Dateimmnen lhres Fotos an (@mit
lassen gh spater Quellen lehter zurtickvedigen). Im Feld “Bescliburg”
konren Se Argaben zum Bilehotiv macten.

Wchtig ist eine Eirgabe im FeldAlterrativer Bildext”, da dies als Uberschrift
gerutzt wird. Weiterhin kénren Se aus eier Liste é&n Fotogafen aus eier vor
geceberen Liste auswahlen @t haben wir begits die Adressen aller durist-
Informationen argelegt), oder Uber “Ceate New” eire neue Alresse anlegn, die
dann urseer Fotogafen-Datenbank hinzeglgt wird.

AnschleRerd haben S die Mdglchkeit, die \erwerdung Ihres Bilces festzule
gen. Als Mitgledsort eés SauerlaghTourisnus e V. wird auf cer lhrer
Ortsdrstellurg unter sauerlad.com eire Bildergalerie abgbildet die sich aus
Bilder zusammrsetzt, ceren Se “Dieses Bild in der Ortsbildergalerie
anzeigetzugewiesen haben. WahlenesiDieses Bild darf uneingeschrénkt von
dem Sauerland-Tourismus e. V. genutzt weértlann cer Sauerlath-Tourisnus e
V. dieses Bild z.Bfir seire Pessedenste ocer MarketingmalRrahnen rutzen.
Bitte stellen Se urs daftir rur Bilder zur \érfliigurg, an cenen Se die vollen
Nutzurgsieche besitzen.

Wahlen S “Internetportal, dann rutzen wir |hr Bild rur fir die sauerlad.com
und unsee Mcrosites !

Der Ladvogarg gescheht automatisch, wenn & lhre Bearbeitug mit " Zur
Veroffentlichung schickérabschlel3en.
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0. GEO-DATEN MODUL

Als zusatztihen Serwe beeten wir Ihnen die Anzege des PQ8 in einer Karte an.
Dazu mussen eliStamorte der PO$ Uber ds GeoDatenddul kontrolliert bzw
angelegt weden. Eiren il der Daten wude beeits so goreferenzert, trotzdem
ist auch hier eire Kontrolle aus Iher Ortsknrinis heraus emfohlen. Klcken Sée
dazu cn ganz echten Button hinter dem jeweilgen POI an. Einater Button
beceutet, dass begits Daten hiterlegt wuden, ein blauer dss de Daten kbn-
trolliert oder argelegt weden muissen.

Nach em Kick 6ffret sich in einem reuen Fester das GeoDaten-Pfledvbdul.
Sird beeits Daten hitierlegt erscleint ein rotes Féahohen am Ort ds jeweilgen
POs. Sie kénren das Fahohen run anklcken urd mit gedriickter linker
Maustaste an sem Position verscheben. Am linkn Festerand haben St
zusatzich die Moglehlkeit den Karterausschnitt zu vegrof3ern oér zu verklei
nern. Viiterhin konren Se atch statt der Karteransicht die Darstellug im
Luftbild wahlen. lben St das Fahohen verscbben bestéajen Se bitte die
Fiagen "\ersclobere Werte Uberehmen™ mit "ok'.

Ist noch kein Fahighen vorhamlen, wahlen & zunéckt den richtigen
Ausschnitt in der Karte - diese kdnen Se ebenélls mit gedrlickter linler
Maustaste versckben um klicken arschlieRerd die linke Maustaste um ein
Fahrthen zu erzeugn. SchielRen S lhre Arbeit mit "Speicherhab und schle-
Ren deses Fester

10. HILFE/FEEBACK

Eire aktuelle ¥rsbn dieses Leitiden sowe weitee Tipps zur Dateffigge urd -
nutzurg finden Se zukinftg urter:
www.sauerland-tourismus.com

Arspiechpartrer sird: Anle Tautmann urd Jumgen Fischbach
Telefon: 02974-969840




